
NEUER JOB?

Promotion & Transport

00 49 (0)6562 97 300    www.promotion-transport.de 

Buchhalter (m/w/d)
Ihr Profil:

- abgeschlossene Berufsausbildung zum Steuerfachangestellten 
- ggf. Weiterbildung zum Finanz-/Bilanzbuchhalter

- alternativ kaufmännische oder vergleichbare Ausbildung mit buchhalterischen Erfahrungen 
- selbstständige und strukturierte Arbeitsweise verbunden mit hohen Verantwortungsbewusstsein

- Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit
- Sichere Anwenderkenntnisse in MS-Office insbesondere Word und Excel

- DATEV Kenntnisse von Vorteil, aber nicht zwingend erforderlich

Ihre Aufgaben:
 

- selbstständige Abwicklung sämtlicher Arten buchhalterischer Vorgänge 
(Kreditoren, Debitoren, Anlagevermögen) nach deutschem USt-Gesetz

- Durchführung des Zahlungsverkehrs und des Mahnwesens
- Erstellung der monatlichen/quartalsweisen Meldungen an das Finanzamt

- Erstellung des Monatsabschlusses
- Mitarbeit bei der Erstellung des Jahresabschlusses

- Erstellen von Reports für die Geschäftsleitung bzw. Banken

Wir suchen:


