Wir suchen:

Mitarbeiter Vertrieb (m/w/d)

Ihr Profil:

- abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder
vergleichbare Ausbildung mit Erfahrung im Bereich Vertrieb/Auftragsbearbeitung
- selbststandige und strukturierte Arbeitsweise verbunden mit hohen Verantwortungsbewusstsein
- Planungs- und Teamfahigkeit
- Sichere Anwenderkenntnisse in MS-Office insbesondere Word und Excel
- hohe Kommunikationsfahigkeit
- verhandlungssicheres Deutsch in Wort und Schrift
- verhandlungssicheres Englisch von Vorteil, aber nicht zwingend erforderlich

Ihre Aufgaben:

- Annahme von Kundenanfragen
- Ausarbeitung von Veranstaltungskonzepten in enger Zusammenarbeit mit dem Kunden
- Erstellung von Kalkulationen, Angeboten und Ablaufplanen
- Kostenliiberwachung der einzelnen Projekte
- Unterstlitzung der Projektleiter
- Projektauswertungen unter Beriicksichtigung von Kosten und Einnahmen
- Erstellung von Kostenpldnen als Grundlage zur Rechnungsvorbereitung
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